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Po?adani Muzi A
‘ V Upraveé
Poradani 1. ligy 2026/27.

Po?adatelsky tym

Je nutny poradatelsky tym v nasledujicich poctech.

| Zakladni pozice pro po?adani

Pozice Pocet
Hlavni poradatel 1
Textovy online 1
CasoméFi¢ 1
Hlasatel/D) 1
Zdravotnik 1
Héazec 4
Vstup 1
Fotograf 1
Kameraman 1

| DalSi pozice pro po?adani

Pozice Pocet
Obsluha fanshopu 1
Security 2

Pozice se obsazuji vzdy pfes poradatelské uddlosti v Clenské sekci SKV.

Odmeéna / zap.

1000 K¢

300 K¢

300 K¢

500 K¢

250 bodd

300 K¢

300 K¢

Odmeéna / zap.

250 K¢

Hlavni po?adatel a jeho povinnosti

Dny p?ed utkanim


https://clen.sokolvinohrady.cz/management/events/organizing

] zkontroluju, ze mam dost potvrzenych poradatell, pokud vidim, Ze nemam, resim se sekretdrem, dostupnymi

trenéry atp.
[] vkase je dostatek penéz (fesim se sekretarem)

] jsou k dispozici ceny pro nej hrdce zdpasu

P?ed utkanim (den zapasu)

] jsou nabité notebooky pro porddéni (minimalné 2 ks - 1x ¢asomira, 1x online)
] je nabita ctecka vstupenek
[ formulafe pro vyplatu rozhodcich jsou na misté

[] formulare pro vyplatu poradateld jsou na misté

P21 utkani

Do doby technické schiizky (60 min. pfedem) fesim stavbu zapasu (viz niZe, praci deleguju na zbytek poradatell a kontroluju).

Po technické schlizce v tom pokracuju a kontroluju.

Pri samotném utkani pisobim jako dozor. Upozornuju na to, kdyZ? nemame srovnany mantinely, jsem k dispozici u stolku jako
supervize, pozoruju, zda nejsou néjaké problémy v hledisti atd.

Po utkani

Bezprostiedné po utkdni feSim zda neni jakykoliv problém, nésledné:

] vyresim s rozhodcimi vyplatnice (+ cestak)

dohlidnu na Uklid (pom{Zou ostatni poradatelé + tym)

vyplatim poradatele (po skonceni Uklidu)

potvrdim odménu hazed@im v poradatelské udalosti v ¢lenské sekci

zkontroluju s videem, Zze mame rozhovory, vse bézelo atd.

I I B B I

opoustim halu jako posledni
| Co kdyz nemam dostatek po?adatel??
‘ Obecné pravidlo: Nejdriv zajistim zdpas, a to za co jsou pokuty, pak véci navic.

Pokud se stane, Ze nemam dostatek poradatell, zaprvé hleddm v hale dobrovolniky a obsazuju postupné ty pozice, které jsou

vvvvvv

stolek, tj. Casomira a zapis

zdravotnik (pokud neni, mlze zajistovat zdravotnika napr. fyzio A tymu)
DJ (hrozi pokuta)

¢lovék ke kamere (hrozi pokuta)

e hazec 4x

e vstup

AZ potom, co si obsadim zdklad mUizu resit obsazeni véci jako je "security", obsluha fanshopu a dal$i nadstavba.


https://wiki.skvflorbal.cz/link/13#bkmrk-technick%C3%A1-sch%C5%AFzka

| Technicka sch?zka

Slouzi k vyméné informaci mezi obéma tymy, rozhod¢imi a delegdtem. Jako hlavni poradatel ji vedu (pfip. s
delegdtem).Projdou se vesmés tyto body:

e barva dresl
e nastup (10 min. predem odvoldvdme ze hristé, 5 min. pfedem jsou druzstva nachystanad, prvni domaci, pak hosté)

e pripadny prestavkovy program
e pozapasové rozhovory (aby neutekli)

Chystani utkani (vyzdoba, setup, reklamy)

Viz Setup a vyzdoba utkani

?asovy sled zapasu a kdo co d?la

90m pred utkadnim - hl. poradatel a dalsi poradatelé pritomni na hale

60m pred utkanim - stoji histé podle Setupu (vsSichni poradatelé po instrukcich od hlavniho)
60m pred utkdnim - hraje hudba (D))

60m pfed utkanim - technicka schtizka (hl. pofadatel, domaci, hosté, rozhod¢i, delegat)
45m pred utkdnim - je obsazeny vstup (poradatel na vstupu) - Ticketing a vstup

45m pred utkdnim - hazeci na svém misté (hazeci)

30m pred utkdnim - stoji reklamy podle Setupu (neaktivni poradatelé po instrukcich od hlavniho)
10m pred utkdnim - tymy jsou sirénou odvolané ze hristé

5m pred utkanim - nastup tym0 (hl. poradatel pousti na hristé, D) pousti nastup)

Om - zac¢atek utkanf

1. prestavka - program dle utkani

2. prestavka - program dle utkani

konec utkani - predani cen hra¢im

po utkani - podpisy formularl rozhod¢imi (hl. pofadatel)

po utkani - rozhovory s MVP a trenéry (rezie + D))

sklizeni hristé (vsichni poradatelé)

() I B

po sklizeni hristé - vyplata poradatell (hl.poFadatel)


https://wiki.skvflorbal.cz/books/poradani/page/setup-a-vyzdoba-utkani
https://wiki.skvflorbal.cz/books/poradani/page/ticketing-a-vstup

Hlasatel/DJ

Vétsinou mame na utkani muzd zajisténého hlasatele, ktery si resi véci sdm, nicméné zde je navod pro pripadného hlasatele,
ktery by do toho skocil po nohéach.

Poust?ni hudby
Hudba hraje 60 minut pred utkdnim (tj. uz na rozcvicku). Hudba se pousti i béhem preruseni a prestavek.

Hraje se pripraveny playlist - knihovna hudby je dostupna na odkazu Hudba pro poradani.

Pro urcité okamziky se pousti dand hudba:

e nastup -> 3 NASTUP/SKV - nastup na hraci plochu.mp3

o dramohudba na lineup a pred buly tretin -> 4 ATMOSFERA/Kavinsky - Roadgame.mp3

e gol SKV -> 5 GOL/MUZI A 2019 - Hartford Whalers Retro Goal Horn (1988).mp3

e vylouceni -> 6 PENALTY/5 dobrodruzstvi kriminalistiky.mp3

e jingle Livesport Superligy (pousti se min. 3x za zapas) -> Livesport jingle - C'F (2023).mp3

Co kdy a jak hlasit?

| Uvitani a soupisky

Cca 10 minut pfed za¢atkem - uvitani divakd a soupisky. Pfiklad (zdpas 6. kola 1. ligy mezi SKV a Znojmem) :

au Vazeni divaci,

dovolte mi privitat Vas na utkdni 6. kola 1. ligy muzd. Dnes se utkd domaci tym T) Sokol Kralovské
Vinohrady a hosté Florbal Znojmo. V tabulce 1. ligy se doméci tym nachdzi na 6. misté tabulky s deuviti
body, hosté jsou o jednu pozici zpét na 7. misté se sedmi body.

Dovolte mi, abych Vam predstavil/a soupisky obou druzstev. Nejdrive tym hosti, Florbal Znojmo:
(¢te cely seznam hracd - ¢islo a jméno - v¢. realiza¢niho tymu)
Nyni mi dovolte predstavit soupisku domacich, tymu T) Sokol Krélovské Vinohrady:

(Cte cely seznam hracd - ¢islo a jméno - v¢. realizacniho tymu)

A nesmim zapomenout na oba pany rozhodci. Dnesni utkani bude fidit dvojice Jifi Kropacek a Tomas
Novak.

Oba tymy jiz za nékolik malo minut nastoupi k dnesSnimu utkani.

| Nastup a line-upy
Cca 5 minut pred zac¢atkem jsou oba tymy pripravené k nastupu.

Hlasatel dostane pokyn od pofadatele, pousti pisni¢ku na nastup a vyzve divaky k uvitéani obou tymu. Priklad:

u Vazeni divaci privitejte na hraci ploSe domaci tym T) Sokol Kralovské Vinohrady ve Zlutych dresech!


https://sokolvinohrady.sharepoint.com/:f:/s/SKV-PodnCE/EvcBD6GNWapJqsfqsqrqObwB7dTxrm7zi1cQ7E9izTKUXA?e=bQQYAP

(pocka, nez vybéhne posledni z domacich)
A privitejte také tym hosti, Florbal Znojmo, v dresech ¢ervenych!
(pocka, nez jsou oba tymy nastoupené na poloviné)

Privitejte prosim také rozhodci dnesniho utkdni, kterymi jsou Jifi Kropac¢ek a Tomas Novak.

DJ/hlasatel pusti dramohudbu, po nastupu si oba tymy zarvou pokfik, ndsledné se jde na lineup. Priklad:

i Damy a panové, dovolte mi predstavit vdm zahajovaci formace obou druzstev. Nejdrive tym hostti,
Florbal Znojmo:
(vyhlasit kazdého nastupujiciho hrace z dvodnich lajn, zacina se golmanem, vzdy cislo + jméno)
A nyni zahajovaci formace domaciho tymu TJ Sokol Kralovské Vinohrady!

(vyhléasit kazdého nastupujiciho hrace z dvodnich lajn, zacina se golmanem, vzdy cislo + jméno)

| Goly a vylou?eni



Ticketing a vstup

Pro ticketing se pouzivd systém Enigoo (povinné). Ceny ticketingu jsou pro sezonu 2026/27 néasledujici:
o dospéli 70 K¢
e mlddez 50 K¢

e permanentka 600 K¢
e Clenové SKV, osoby nad 65 let véku, ZTP, darci krve - vstup zdarma

P?iprava p?ed utkanim
Pred utkanim jsou v poradatelské skrini nachystané nasledujici véci:
e papirové vstupenky (70K¢ dospéli, 50K¢ mladez) - zajistuje marketingovy pracovnik

o Ctecka Enigoo, stard Ctecka Ticketportal - obé nabité
e pokladna s nachystanymi penézi - zajistuje sekretar

Obé Ctecky jsou nabité, v kase je dostatek penéz na bézny provoz, tj. na vraceni atp.

P?iprava vstupu
Poradatel si vyzvedne kasu a vybaveni od hl. poradatele, nachystéa vstup:

e stolek, zidle, cedule se vstupnym - vSe ulozeno u vstupu
e otevre dvere a zajisti je klinkem

P?i utkani
Poradatel sedi u vstupu, prodédva vstupenky a skenuje je pomoci ¢tecky Enigoo.

e Divdk se vstupenkou = poradatel naskenuje vstupenku a vpusti divaka dovnitr
e Divdk bez vstupenky = divdk zaplati, poradatel naskenuje a predd odpovidajici vstupenku a vpusti divaka dovnitr

e Divdk s volnym vstupem (¢lenové atp.) = poradatel naskenuje QR kéd z aplikace "POS" a vpusti divaka dovnitf
o poznadmka: aplikace obnovuje kéd kazdych 5 vterin, po nacteni kéddu na ¢tecce Enigoo se nacte novy
nevyuzity kéd

| ?te?ka Enigoo

Ctecka se zapiné tla¢itkem na pravé strané. Samotnéa ¢tec¢ka vzdy sama nab&hne do rezimu skenovani, nemusi se nic
nastavovat. Cte¢ka zobrazuje aktualni utkani.

Skenovani probéhné zméacknutim jednoho z po strané Ctecky.

| Aplikace POS

Pro vpusténi divakl s volnym vstupem funguje aplikace "POS", kterou ma poradatel spusténou na staré ¢tecce Ticketportal,

pfipadné na svém mobilu. Aplikace bézi na https://pos.skvflorbal.cz a poradatel na ni vidi volné kédy, které naskenuje ¢teckou
Enigoo.

e https://pos.skvflorbal.cz

e login: ticketing@skvflorbal.cz
e heslo: SKVflorbal1997*



https://pos.skvflorbal.cz
https://pos.skvflorbal.cz
mailto:ticketing@skvflorbal.cz

Standardni vehod

Stisknite tlagitko "SCAN"

QR kéd pro prvni vstupenku

Car el ¢
202510127554211589

Do dal&i synchroniz:

Vlevo stara Ctecka ticketportal se zapnutou aplikaci POS pro volné vstupenky, vpravo ctecka Enigoo s aplikaci pro skenovani
vstupenek.

Po utkani

Poradatel déla nasledujici ukony:

o Uklid vstupu
e spocitad kasu a zapiSe konecny zlstatek
e odnese kasu a vybaveni zpét hl. poradateli




Setup a vyzdoba utkani
Setup hledist?

Setup hledisté a haly

Pichod divakd . N . .
—_ : Rollup "Tudy do haly @ Rollup "SKV

Pokladna a vstup Deska "SKV Info" @ Rollup "LSL reklamy™

Rollup "Superliga”

Rollup "Bufet” . Mixzona

Fanshop
Bufet

WC
Hraci plocha

N ©00

Stolek poradani

Stream

e:_,

Bqpoy D

N
7

@@ VIP Salon

Mista

A. Pokladna

B. Fanshop (ve VIP salonku)

C. Bufet (ve VIP salonku)

D. WC (u vstupu a u VIP salonku)
E. Hraci plocha

F. Stolek poradani

G. Stream (komentatofi)

Rollupy a znaceni

. Rollup "Tudy do haly"

. Deska SKV Info (info o vstupenkach, utkani atp.)
. Rollup "Vitejte v Rieger aréné"

. Rollup "Bufet"

. Rollup "SKV" - mixzona

. Rollup "LSL reklamy" - mixzona

o Ul A WN R

Setup reklam

Hristé je nutné postavit podle daného schématu se spravnym rozmisténim mantineld a reklamnich bannerd.




Superfinale

Livesport

Livesport

[ naserrocHy
B DOLEZITE PLOCHY

—

246cm (b&2ny mantinel)

SKV-mantinely-bannery-setup.pdf

Povrch - zapasovy povrch stavi samostatna ceta

Livesport Superliga

stojan kratky  kapsa

| HrajFlorbal |F\arbaIEmat| ZONE |
kapsa kapsa
Narad'ovna

PRE

Strana u dorost’aku  Strana u nafad’ovny
3x stojan v&%et do kapes na stén&
+ 2% menéf stojan



https://wiki.skvflorbal.cz/uploads/images/gallery/2025-10/w0eiyFt6M4pZCd97-image.png
https://sokolvinohrady.sharepoint.com/:b:/s/SKV-PodnCE/ES6o8kK9t9ZJo2cg0sOvlaQBa9-Num-yi8QzlSk6lUSLyw?e=c523Pq

